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56: IO/KH-UBND Tdn Tidn, ngay 02 thdng B ndm 2A25

xro uoacn
Cf,i cich hhnh chfnh Uf ban nhffn dfin xfl Tin Ti6n 6 th6ng cu6i nim 2025

Thpc hiQn Cdng vdn si5 4625IBNV-CCHC ngey 021712025 cta BQ NQi vu v6
x6y dugg ki5 hoach cii c6ch hanh chfnh vd thgc hiQn chiS d0 b5o c6o dinh kf. fhgc
hiQn Kt5 ho4ch sti tglKH-UBND ngey nfi/2025 cria UBND tinh Hmg Ydn vO cii
c6ch hanh chinh nhd nu6c tinh Htmg Y6n 6 thang cu6i n6m 2025. Nhdm dAy mpnh vd
n6ng cao chdt lugng c6ng tdc chi c6ch hanh chinh trong 6 thang cu5i n5m 2025,[Jy
ban nh6n d6n xd Tdn Ti6n 10p ki5 hopch nhu sau:

, I

r. MUC OiCn, YtU CAU :
- Tri6n khai c6ng tic chic6ch henh chinh (CCHC) mQt c6ch kip thoi, thdng sui5t

vd hiQu quA, pht hqp v6i m6 hinh td chric chinh quy6n dla phuong hai c6.p chinh
thric di vdo hopt dQng tu ngdy 0l/712025 vd d6p img mgc ti6u, ti6n d0 c6i cfch dugc
Chinh,pht dC ra tai Nghi q.ry6t sO ZOn{Q-CP ngdy l5l7l202l ban hanh Chucrng
trinh t6ng th6 CCHC nhd nu6c giai doqn 2021-2030.

- Thudrng xuy6n tuy6n truydin c6c nQi dung cii c6ch henh chinh, thri tgc vd trinh
, .r. A, ,'tg gi6i quy6t c6ng viQc theo co ch6 mQt ctra, mQt ctra 1i6n th6ng tpi Trung tdm phpc
vp hanh chinh c6ng cria xE cho c6n bQ, c6ng chric vd nh6n d6n hi6u dO thUc hiQn dAt
ki5t qui cao.

- NAng cao ch6t lugng citi c6ch henh chinh nhim klp thdi phO Uit5n, nhan rQng
c6c di6n hinh ti6n ti6n; bi6u ducmg nhfrrrg tfp th6, c6 nhdn lim t6t vd ph6 binh, ki6m
di6m cdc cdn bQ, c6ng chirc c6 th6i d9, t6a phong ldm viQc quan 1i6u, h6ch dich,
nhfing nhiSu A5i vOi c6ng d6n.

II. NQI DTING THI,IC HIEN

1. C6ng t6c th6ng tin, tuy6n truydn:
t\

- T6 chitc tuy6n truyCn c6ng tdc chi c6ch hanh chinh trong nQi bQ Phdng, Ban-rJg

chuy6n m6n, cdc t6 chric doan th6 x5 b6ng nhiAu hinh thric thich hgrp, nh6t ld tuy6n
truyCn thpc hiQn cton gi6n h6a thri tUc hanh chinh.

- Duy tri vd n6ng cao ch6t lugng ban tin cti c6ch henh chfnh tr6n loa truyAn
thanh x6.

- L6ng gh6p tuy6n truydn nQi dung chi cfuchhanh chinh trong cric chuong trinh
v6n h6a - v6n 

"ghQ.
- Tham gia hQi thi tim hi6u vA chi cdchhenh chfnh do xd t6 chric.

a) Xdy dryg, ban hdnh vdn bdn, tuyAn ffuydn, pha brcn phdp luQt:

- TIng cudrng ndng lgc vd ndng cao tr6ch nhiQm oba cdc thanh vi6n UBND
trong viQc soqn th6o, g6p !,, th6ng qua v6n ban, alem b6o nQi dung cac quy6t dfnh
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cria UBND phni <lung phgp luflt, dirng thAm. quydn, cq th6 vd chri ytiu tQp trung vdo

viQc x6y dUng c6c cJ cn6, cfrinfr s6ch khuy6tt tf,i.t vd th6o gd cdc vudrng mhc, tqo

diCu kiQn ifrria" lgi cho .ar Ur*t, phan firtt t6 m?nh dan dAu tu ph6t tritin, kinh
doanh; thu hrit lao dQng tham gia giii quy6t viQc ldm vd cdc chinh s6ch xd hOi, ...
g6p ph6n thric dAy ph6t tri6n kinh tiS xd hQi o dia phuong.

- VEn phdng HDND-UBND x6: Chri ctQng ptr5i hqp v6i c6c Phdng, Ban c6 1i6n

quan, Mat tran i6 qrOc vd c6c doan th6 bang nhiAu hinh thric da dqng, sinh dQng,

,ih*i, ch6ng'triiSn ktrai, pfrO Ui6n cdc vdnban quy pham ph6p luOt dO can bQ, c6ng

chirc, vi6n chilc vd nhdn dan biCt thUc hiQn dung ph6p luft.

b) Cdng tdc rd sodt vdn bdn:

VIn phdng FDND-UBND x6: Chri dQng phOi trqtp v6i c6c Phdng, Ban c6 1i6n

quan re soSt vdn ban ciua cdp minh vi c6p tr6n theo ngd,nh, linh vgc; kip thoi tham

111oo, dA xu6t, huf b6 hoflc rriu d6i, bO sung cho pht hqrp v6i thpc ti6n v6i c6c quy

dinh cua ph6p tuat mOi ban hdnh tri6n khai rQng rdi dtin cdn bQ, c6ng chirc,vi nhen

dan d6 grup mqi ngudi hi6u vd thUc hipn dirng ph6p luft. :

c) C6ng tdc rd sodt thfi tuc hdnh chinh:

- Ti6p tpc ri so6t thri tpc hdnh chinh theo DA (n ciachinh phri, cfp nhflt c6c thu

tlrc hdnh chinh thuQc ngdnh, linh v.uc Phdng, Ban-phg trdch; kip thdi tham muu, d6

xu6t v6i UBND xd kiiSn nghi nfrfrng co quan c6 thAm quy6n quyt5t dinh.huf bo, ho{c
sria di5i, bd gung nhfrng thri.tUc henh chinh ruirm rd, phric t?q, khglg cen thiet nhdm

dcm gian, aE ni6u vd t4o di6u kiQn thuQn lgi cho t6 chrlc, c6ng d6n thUc hi-6n cflng

nhu giSm s6t, ki,5m tra viQc thUc thi c6ng vp cria can b0, c6ng chirc vi hoAt dQng cua

UBND x6.

- Thuong xuy6n ki6m tra cdnbQ, c6ng chirc titip nhfin.vd gi6i quy.et c6ng viQc

hO so henh .friott t4i Trung t6m hdnh chfnh c6ng cua x5 eOi vOi cdc td chfc, c6ng

d6n, kfp thdi khen thu<rng nfrtrrrg c6n bQ, c6ng rhir. hoan thanh t6t nhiQm vg vd xir
lf nghiCm minh nhtng .an UO, iOrrg chrlc c6 hdnh vi s6ch nhi6u, vO tr6ch nhiQm,

h6ch dich.

d) Thqrc hiQn co chd mil crha:

- KiQn todn nhdn sg Trung tem hanh chinh c6ng c6'p yd drgg quy dinh, c6n bQ,

c6ng chirc ldm nhiQm vu ti6p nhan vd tr6 ki51 qui c6 ihi phAm ch6t, trinh dQ, ndng lgc
hiil bii5t vd thuc hiQn ttring c6c qui dinh vA thri tgc, trinh t1r vi thdi gian gi6i quy6t

c6ng viQc.

- DAy m?nh img dpng c6ng nghQ th6ng tin vdo thUc hiQn co ch6 mQt crla theo

hu6rng hiQn dpi vd thgc ti5 cua ctla phucrng.

3. Cfli cich thfr tgc hirnh chfnh:

- DAy mAnh thUc hien don gian thri tpc henh chinh theo kiS ho4ch vd chi d?o cria

c6p tr6n.

- Kip thli c6ng kfrai c6e lo4i tht tsc hdnh chinh'.tQng thdi dem b6o ki6m so6t

chat ch6,viQc thgc trign cac thri tUc hanh chinh thuQc thAm quy6n theo quy tllnh ctra

ph6p luQt.
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- Tri6n khai thgc hiQn t6t viQc tii5p nhan, xri lf phan anh, kitin nghi cua c6 nhAn,

t6 chric vA c6c quy tlinh v6 thu tpc hdnh chinh.

4. CAi cich t6 ch{'c bQ m6y hirnh chfnh:

- Quan l;f, sir dung c6 hiQu qu6 bi6n chi5, tO chirc bQ m6y, vi tri viQc ldm. Thgc
hiQn sdp xiSp, gi6m sO luqrrg tO chilc henh chinh theo chucrng trinln, K6 hopch cua tinh;
gi6m dcyn vi sg nghiQp c6ng lflp b6o dim dat vd vugt ry le do Uy ban nhdn den tinh
giao.

- Xdy dWrg vir ban hanh co chi5 phOi hgrp li6n nganh trong tO chrlc thUc hien
ntrfing nhiQm vp c6 1i6n quan, dam b6o ph6t huy dugc tinh chtr dQng, s6ng t4o cria

ttmg c6n bQ, c6ng chrlc co quan vd sg tl6ng g6p cria tflp th6.

- Titip tpc cii titin ch6 d0 hm viQc, lopi b6 nhfrng c6ng viQc mang tinh hinh
thric, giem hQi hqp, gi6m cdc gi6y td henh chinh, t6ng cuongtrdchnhiQ{n, n6ng lgc
cria nguoi d,:rrg deu ve c6 nhdn tung c6n bQ, c6ng chric trong gi6i quyt5t c6ng viQc

cria tO chfc, c6ng dAn. ' :

- Nhanh ch6ng dua vdo vQn hdnh vd kfiai thdc c6 hiQu qu6 c6c ph6n mA- vi tinh
phuc vu ki.p thdi cho sp chi dpo, di6u henh cria UBND x5.

, - Tdng cudrng dAu tu x0y dpg co sd v.dt chdt, d6m b6o c6 dri phuong tiQn, trang
thiCt bi hiqn dai can tfri6t nhem thUc hien t6t nhiQm u; quin ly vd phuc vu nhdn d6n.

5. E6i m6{, nf,ng cao ch6t lugng tIQi ngti c6n bQ, c6ng chlic:

- Xdy dyng dQi ngfl c6n bQ, c6ng chirc hqp ly vta d6m b6o ti6u chu6n nghiep vU

ttrng chirc danh, chrlc vp, vtra tr6 ho6 dQi ngfi dC tAo ngudn cho viQc quy hopch c6n
bQ, cdng chric.

- Thgc hiQn dung cfrO eO tuy6n dUng c6n bQ, c6ng chirc; d6m b6o tuyiSn dUng

c6ng khai, minh bpch, c6ng bing, chgn dring nguli ihi ti6u chu6n, phAm ch6t dpo

dric vdo ldm viQc tai b0 m6y nhd nu6c.

- DOi mdi c6ng t6c dinhgiS, nh4n x6t ct6i v6i c6n bQ, c6ng chrlc, vi6n chric dim
b6o trung thgc, kh6ch quan vd dring vdi k6t qui thgc thi c6ng vp, nhiQm vu cta tuqg
can bQ, cOng chirc, vi6n chilc. Ap aUrrg d6nh gi6 cdnbQ, c6ng chirc theo ti6u chu6n
KPI theo huong ddn cria c6p tr6n.

6. CAi c6ch tlri chfnh c6ng:

- Tii5p tuc thyc hiQn phAn c6p tdi chinh vi ngdn s6ch il6ng b0 v6i viQc phdn c5p
nhiQm vp cria c6p xd dugc giao.

- Ti6p tpc thgc hiQn chti <t0 tU chri, ty chlu tr6ch nhiQm v6 sri dung bi6n ch6 vd
kinh phi quan lli henh chfnh o dia phucrng.

- EAy m4nh thpc hiQn xd hQi hod cdc linh vgc: gi6o dgc, y t6,vdnho6, thi5 thao,

- Thlrc hiQn d6n chri, c6ng khai vd minh bpch ve tai chinh c6ng.

- Thpc hiQn c6c quy dinh cta nhd nu6c vO c6i c6ch tiAn luong.
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7. HiQn tlqi h6a hlrnh chinh:

- Nhanh ch6ng dua vdo vQn hanh vd khai th6c c6 hiQu qui c5c ph6n mdim vi tinh
kip thli cho sg chi dpo, di6u hdnh cria LIBND x5.

- NAng cao ch6t lugrrg vd hiQu qu6 gi6i qrry6t c6ng viQc theo co chti mQt ctra,

mQt ctra liEn t{6ng; m& rQng viQc thUc hiEn d6i vbi tdt ch c6c linh v.uc, c6ng viQc

li6n quan il6n t0 chfc, c6 nh6n.

- Duy tu sria chta, cti tqo,ndng c6p trp s& ldm viQc, phuong tiQn, trang thi6t bi

hign clai tan Uritit nhim thpc hiQn t5t nnigm vp quAn ry henh chinh Nhi nu6c vd

phUc vU t6t cho c6c tO chric vd cf nhdn tr6n dia ban.

8. C6ng t6c chi tl4o tlidu hdrnh cfli cfch hdrnh chinh:

- T6ng cudrng cdng t6c chi itpo, diAu hanh cria Chri tich UBND x5, cht t{qng

c6ng t6c chi d4o vd tri6n khai thUc hiQn c5c nhiQm vu cii c6ch hanh chinh dd d6 ra;

xem cii c6ch hanh chinh ld mQt trong nhtng nhiQm W tqAng tdm, thudrng xuy6n cria

ttia phuong, d6ng thdi phii gEn ch{t roi uie" thgc hiQn d6i m6i hQ th6ng chinh tri.

- Ndng cao ndng lgc nghiOn ciru, tham muu crta cdnbQ, c6ng chric chuy6n tr6ch

chi cdchhenh chinh trong viQc girip UBND xE t6 chric thgc hiQn nhiQm vU cii cdch

henh chinh.

- Ban henh vd tO chric thpc hiQn kiS hopch cii c6ch hanh chinh 6 thdngcuiSi ne-
2025.

- Ban hanh c6c vin ban chi dpo, diAu henh, tri6n khai thgc hiQn c6c nQi dung
I c. , 1 r \ 1 1, inhi6m vu vO ctti cdchhanh chinh.

- Tdng cucmg c6ng t6c th6ng tin, tuy6n truyAn dO mqi can bq, cdng chric v?r

nhdn dfin nhfln thfc dring vA cii c6ch henh chinh vd thpc hiQn quy6n gi6m s5t cl6i

v6i hopt dQng cria bQ m6y hdnh chinh nhi nu6c.

III. NHIEM \rU Cp THE:

T6 chirc quan triet fi5 hopch cho dQi ngfr can bQ,^cdng chirc, Trung tdm Hdnh

chinh cdng .rru *A cdn cir vdo nQi dung 46 hoAch niy tri6n kfiai thlrc hiQn c6 hiQu qui
c6ng tdc iaic6ch hanh chinh 6 thangcu6i nam 2025.

1. Phdng,Vdn ho6 - Xe hQi xd: C6.trdch nhiQm tham muu voi Uf ban nhdn d6n

xd xdy dmg k6 hoach chi cfuchhenh, ki5 hopch t1r ki6m tra chi c6ch hdnh chinh chir
J.9

trgng x6c tlinh dAy dri c6c nhiQm vp c6i cilchhenh chinh cria dla phucmg.

Tham muu v6i Thucmg tr.uc Uj'ban nhdn d6n xd c4p nhQ! <IAy dri h6 so c6n bQ,

c6ng chric theo quy dinh, tham mrru thgc hiQn tdt c6ng t6c danh gi6 c6n bQ, c6ng

chtc, ngudi ho4t dQng kh6ng chuy6n trdchtheo quy dinh hdng ndm.

Tham muu l6nh dao Uj, ban nhAn ddn xd trong c6ng tirc trp ki6m tra cti c6ch

hanh chinh, nhEc nh& d6n d6c c6c c6ng chric chuy6n m6n thgc hiQn t6t c6ng t6c cdng

2. Vdn phdng HDND,UBND x6: Tham muu ldnh dao UBND xp x6y dUng quy

chi5 lem viQc cria Ui, Uun nhdn ddn xd, sir dung c6 hiQu qui ph6n -Am quan l;f vdn

ban, img dung t5t thu diQn tri trong xri i1r v6n bin tai d.on ,ri tO nieu qu6. Xdy. dUne kC

ho4ch ,rVC" i*yen cii c6ch henh chfnh, thUc hiQn ti5t c6ng t6c tuy6n truydn v6 cii
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c6ch hanh chinh tpi dcrn vi, tham mrru lSnh d4o dcrn vi xdy dpg gihi philp, co ch6

m6i trong thUc hiQn c6c nQi dung ctti cdch hanh chinh t4i don v!.

3. Phdng Kinh t6 x5: Tham muu Uf ban nhen dAn xd xdy dlmg quy chti chi ti6u
nQi b0, thUc hiQn tiSt cdng t6c quhnly, mua sEm tdi sin c6ng dune quy ttinh, chf tro.ng

c6ng t6c thgc henh ti6t kiQm chi tdng thu nhQp eOi v0i can b0, c6ng chric vd ngudi
hopt dQng kh6ng chuy6n tr6ch cria x6, thUc hiQn t6t c6ng t6c c6ng khai n6m y6t tr6n
linh vyc minh phg tr6ch.

rv.To cHtrc rHuc HIryN:

1. Truong c6c Phdng, Ban, co quan, don vi, doan th6 cria xd cdq crt vdo kiS

hopch ndy tiiSn hanh xdy ftmg f6 froattr chi cilchhenh chfnh 6 thing crrtii ,6* 2025

trong dcm vi minh; tri6n khai thgc hiQn c6c nQi dung; nhiQm vU vC cii c6ch hanh

chinh, U5 tri ff nhan lgc vd diAu kiQn ttim b6o hoan thanh nhiQm vp dugc giao.

2. Gias cho VEn phdng IIDND-UBND x6 phOi hqtp vdi Phong Veq ho6-,- Xe hQi

xd theo ddi, d6n AOc, ki6m tra viQc tri6n khai thyc hiQn kti hoach nay; dd xuiii UBND- ;' ' ' ? ' 'r6p cAn tfriOt AC b6o dim ki5 hopch dugc thUc hiQn hiQir qu& vd d6ngxa ve cac gtarpl
bQ, d6ng thoi ph6i hgp c5c Phdng, Ban, co quan, don vi c6 li6n quan tham muu cho
UBND x5 d6nh gi6, x6p lopi k6t qui thgc hiQn cii c6ch henh chinh hat g n6m ctra

clon vi.

Trong qu6 trinh tri6n khai thgc hiQn niSu c6 kh6 khen vu6rng mic cdn sua d6i, bO

sung thi Trucvn g cdc Phdng, Ban, co quan, don vi, .T**g doan th6 klp thli b6o c6o

UBND xd (qua Phdng VEn ho6 - Xe hQi xe) d6 t6ng hqp trinh Chri tich UBND x5
xem x6t di6u chinh cho pht hqrp.

TrCn ttAy ld K6 ho4ch chi cdch cii hinh chinh 6 thang 
"u5i 

,6n 2025 cta
UBND x6, y6u cAu c6c co quan chuy6n m6n tryc thuQc UBND xd tri6n khai t6 chric
thUc hien tOt kC ho4ch niry.l .

Noi nhfin:

- SeNOivutinh;
- TT.Dang uj'- TT.HDND x6;
- LAnh dpo UBND x5;
- C6o Phdng, Ban, doin th6 x6;
- Luu: VT, V[D(H, LVD.

TM. UV BAN NHAN OAN XA
CHU TICH

TICH

VIn Kh6nh
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